Mal Alımı Muayene Kabul Tutanağı
Doğrudan temin için uyarlanabilir örnek
Bu örnek mal alımının fiilî kontrolünü kaydetmek içindir. Resmî standart form değildir. Kurumun zorunlu formu ve kabul düzeni esas alınır. Hizmet ve yapım işlerinde işe uygun belgeler kullanılır.
	Dosya bilgisi
	Açıklama

	İdare ve birim
	[İdare ve birim adı]

	Dosya ve dayanak
	[Dosya no, onay tarih/sayı, sipariş veya sözleşme no]

	Yüklenici
	[Unvan ve vergi/kimlik bilgisi]

	Teslim
	[Fiilî teslim tarihi ve yeri; irsaliye/fatura tarih ve no]

	Görevlendirme
	[Yetkili görevlendirme tarih/sayı ve kapsamı]

	İnceleme ve tutanak
	[Fiilî inceleme tarihi] / [Tutanak tarihi ve no]


Kalem kontrolü
Her kalem için satır ekleyin. Sipariş, teslim ve kontrol miktarlarını ayırın; teknik koşulu ve fiilî bulguyu yazın.
	Mal ve birim
	Sipariş / teslim / kontrol miktarı
	Kontrol yöntemi ve bulgu
	Sonuç ve gerekçe

	[Kalem adı, özellik, birim]
	[... / ... / ...]
	[Sayım, ölçüm veya test; tespit]
	[Uygun / eksik / ret; gerekçe]

	[...]
	[...]
	[...]
	[...]


Eksiklikler ve sonuç
[Uygun bulunan, eksik veya reddedilen kalemleri ayrı belirtin. Bildirim, düzeltme ve varsa süre bilgilerini yazın. Kısmi kabul imkânını ilgili düzenleme ve sözleşmeye göre ayrıca kontrol edin.]
Ekler
[Ek numarası ve adı: test raporu, fotoğraf, seri numarası listesi, diğer belgeler]
Görevli veya komisyon imzaları
Görevlendirmedeki bütün kişiler için satır ekleyin. Bu örnekteki satır sayısı komisyon kişi sayısını belirlemez.
	Adı ve soyadı
	Unvanı ve görevi
	İmza ve tarih

	[...]
	[...]
	[...]


Varsa yetkili onayı: [Kurumun kabul düzenine göre ad, unvan, imza ve tarih]
İmzadan önce: Görevlendirme • Teknik belgeler • Miktarlar • Bulgular ve ekler • Gerçek tarihler • Yetkili imzalar • Kabul ve ödeme uyumu




